
                CORPORATION  DE  DÉVELOPPEMENT COMMUNAUTAIRE DU HAUT­RICHELIEU­ROUVILLE 
183, rue Champlain C.P. 342 

Saint­Jean­sur­Richelieu (Québec) J3B 6Z5 
Tél. : (450) 357­9232  Télécopieur : (450) 357­1653 

Courriel : info@cdchautrichelieu.ca 
 

 
La CDC Haut-Richelieu-Rouville est à la recherche d’un(e) étudiant(e) pour combler le poste 
d’agent(e) d’information  pour la période estivale. 
 
 
 

Description des fonctions 
Agent(e) d’information 

 
 

• Assurer l’accueil et répondre aux demandes des membres 
• Assurer la mise à jour des coordonnées des membres 
• Faire la rédaction de correspondances diverses 
• Faire la rédaction du rapport d’activité 
• Assister la direction dans différents dossiers 

 
De plus, la personne devra : 
 

o Avoir une bonne connaissance du français écrit et parlé 
o Avoir une très bonne connaissance de l’informatique  
o Avoir une attitude positive 
o Être responsable et autonome 
o Être admissible à la subvention Placement carrière été 

 
Il s’agit d’un poste de 35h/semaine d’une durée de 6 semaines au taux horaire de 10,00$. 
 
Les personnes intéressées sont invitées à faire parvenir leur curriculum vitae ainsi qu’une lettre 
de motivation au plus tard le Vendredi  7 mai 2010 à : 
 
Nathalie Grenier  
CDC Haut-Richelieu-Rouville 
183, rue Champlain 
C.P. 342 
Saint-Jean-sur-Richelieu (Québec)  J3B 6Z5 
 
Télécopieur : (450) 357-1653 
Courriel : direction@cdchautrichelieu.qc.ca 
 


